"OSUARio

DEL SISTEMA ESTATAL
DE EVALUACION



P L ANErOAUCCION...eeeeeeeeseeeee 01
l. Requerimientos del Sistema......cccee 02
P> Il ACCeSO al SIStEMA......oeeeeeeee 03
IV. Recuperar Contrasena ..., 06
P> V. MENU PANCIPAL ..o 08
VI. Captura de AVANCes ........eeeeeeeeeeeeeeesessssssssssssnes 13
P> VI IMpresion de CAPLUra ... 29
VIII. Especificaciones a Considerar............. 30
P IX. Especificaciones TECNICaS ..o 31

X. Captura de Presupuesto ... 36




@

Introduccion

El es el sistema que
administra la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, en
el cual las Unidades Responsables de las dependencias y
entidades, registran los avances de:

Indicadores de gestion a nivel:

o v

COMPONENTE ACTIVIDAD

9

AMPLIACIONES REDUCCIONES DEVENGADO

Montos de presupuesto en:

de los programas presupuestarios, a fin de verificar el grado de
cumplimiento de metas y objetivos con base en indicadores de
gestion.

Este documento describe la funcionalidad del SEE, abarcando las
caracteristicas generales de la solucion, por lo que esta destinado
a los usuarios. El propésito de este manual es facilitar al
usuario la operacion de las diferentes pantallas con las que
se administra el SEE.



Requerimientos del
Sistema

Cualquier computadora
personal, dispositivo portatil,
tablet o celular con sistema
operativo Android o iOs

Acceso a Internet

Navegadores de internet:

e Google Chrome
e Microsoft Edge
e Safari
e Mozilla Firefox
e Opera




Acceso al Sistema

PASO

Abra el navegador deseado desde la barra
inferior de su computadora, desde el
escritorio o escribiendo el nombre en la barra
de busqueda, dando clic en el icono.

I e ] Microsoft Edge
Aplicacion

Configuracién Microsoft Edge
Aplicacion
&) Agregar voces para lear texto

Buscar en Internet

Microsoft Edge - Ver més resultados
" de la bisqueda

microsoft edge descargar
. microsoft edge actualizar

microsoft edge webview2

. microsoft edge update

Q

Q

Q

Q. microsoft edge surf
Q

Q, microsoft edge add-ons
Q

microsoft edge store

m O EERED O MmO

PASO

Capture la siguiente direcciéon en la barra
superior de su navegador web elegido:




> |
%ﬁ: Sistema Estatal de Evaluacion

Iniciar Sesion

Usuario

Contrasefia

Recuperar contrasefia

Iniciar Sesién

Te recomendamos

Lineamientos PPs POE 310524 Manual de Usuario

i : %

Sesion Informativa PP's Tutorial SEE

N |

LINEAMIENTOS: Regularan las disposiciones
generales, responsabilidades, criterios, pardametros
y procedimientos para la evaluacién y seguimiento
de la gestién a los programas presupuestarios

CIRCULAR DE INICIO DE EVALUACION: Oficio
circular en el que se informa el inicio de la
Evaluacion y las fechas de captura del sistema.

SESION INFORMATIVA: Material grafico utilizado

en la Sesion informativa para Enlaces de las TUTORIAL: Video tutorial explicativo para el uso
Dependencias y Entidades de la Administracion del Sistema Estatal de Evaluacion
Publica Estatal

Pagina de Inicio SEE




PASO
Para ingresar al SEE es necesario contar con
usuario y contrasena autorizados
previamente. El acceso se muestra dando clic
en el boton “Iniciar Sesion”

Iniciar Sesion

Usuario

Contrasena

Recuperar contrasena

Iniciar Sesién

El usuario y contrasefa es solicitado mediante oficio a la
Direccion de Evaluacion, en dicho oficio es necesario adjuntar
el nombre, clave de la Unidad Responsable (UR) y correo
electrénico del titular de la UR.

Una vez hecho el proceso, el sistema enviarda el usuario,
contrasefia y acta responsiva al correo electrénico brindado.
El responsable debera llenar y firmar a mano el acta
responsiva y remitirla por oficio a la Direccion de Evaluacion.




. Recuperar

Contrasena
PASO

Dentro de la pantalla principal del SEE, se
encuentra la opcidén “Recuperar contrasefia”
ayudara para poder recuperar la contrasefa
que se ha asignado previamente en el SEE.

Iniciar Sesion

Usuario

Contrasena

"

Recuperar contrasena

Iniciar Sesién

PASO Al dar clic en la opcidn, se solicitara el Usuario

02 y el correo electronico que se ha

proporcionado en el registro al SEE. Por lo
gque es necesario que se tenga acceso al
correo con el que, en un principio, fue asigado
el usuario.




”9:: Sistema Estatal de Evaluacion

(Olvidaste tu contrasena?

Digita el usuario y direccidn de correo electrénico, proporcionado en el registro al sistema y le enviaremos la informacién sobre su contrasefia

* Usuario

* Correo Electronico

Regresar Enviar Correo

PASO Una vez que se ingresen los datos solicitados,

se debe dar clic en el botén Enviar Correo. Y si
todo es correcto mostrara un mensaje que
indica que se ha enviado un correo con los
datos de acceso.

%':: Sistema Estatal de Evaluacién

;Olvidaste tu contrasena?

Digita el usuario y direccién de correo electrénico, proporcionado en el registro al sistema y le enviaremos la informacién sobre su contrasefia

* Correo Electrénico

miguel.sanchezm@puebla.gob.mx

Se envi6 un correo con los datos de acceso. X

Regresar Enviar Correo



@

Menu Principal

El acceso al Menu principal se visualiza una vez que se ha
ingresado al SEE y las credenciales son correctas.

Se desplegara el menu de acuerdo al rol de creacion del
usuario, por lo que la visualizaciéon de los apartados dependera
del rol que tiene el Usuario en la captura del sistema, existen 3
tipos de usuarios:

Directivo: Es el usuario que tiene habilitado todos los
apartados tanto de captura y consulta de las actividades y
componentes de todas las UR’s, como de captura y consulta del
presupuesto.

Unidad Responsable: Es el usuario que tiene habilitado
Unicamente el apartado de captura y consulta de las
actividades y componentes. Ademas éste s6lo mostrara las
actividades y componentes que estan asignadas a la UR

Apoyo Financiero: Es el wusuario que tiene habilitado
unicamente el apartado de captura y consulta del presupuesto.

A continuacidn se mostraran los apartados habilitados para
cada rol:




Menu Sistema Estatal de Evaluacion -

Manualbe

Captura de Avances

Revision Componentes

Captura Presupuesto

Consulta Presupuesto B i e n Ve n i d 0

Te recomendamos

Lineamientos PPs POE 310524 Circular_Inicio_Evaluacion_2024 Manual de Usuario

3 3

Sesidn Informativa PP's Tutorial SEE

MENU DE ACCIONES: Es el menu que muestra las NOTIFICACIONES: Es el apartado que muestra las PERFIL: Es el apartado en el que se puede cambiar
acciones que puede realizar el usuario segln su rol notificaciones que realizara el sistema. la contrasefia del usuario o cerrar sesién

’Pantalla Menu General




=] see Sistema Estatal de Evaluacion a &

-
ManualDe

Captura de Avances

Rewvision Componentes

Captura Presupuesto

Consulta Presupuesto B i e n Ve n i d 0

Te recomendamos

Lineamientos PPs POE 310524 Circular_Inicio_Evaluacion_2024 Manual de Usuario

3 3

Sesion Informativa PP's Tutorial SEE

Pantalla: Rol Directivo




Sistema Estatal de Evaluacion a

Bienvenido

Te recomendamos

Lineamientos PPs POE 310524 Circular_Inicio_Evaluacion_2024

3

Tutorial SEE

Pantalla: Rol Unidad Responsable




@ See Sistema Estatal de Evaluacion A &

Man ualTJe

Captura Presupuesto

Consulta Presupuesto

Bienvenido

Te recomendamos

Lineamientos PPs POE 310524 Circular_Inicio_Evaluacion_2024 Manual de Usuario

3 3

Sesidn Informativa PP's Tutorial SEE

Pantalla: Rol Apoyo Financiero




Captura de
Avances

En la pantalla del Menud Principal, se
PASO selecciona la opcion de “Captura de

Avances”, es importante diferenciarlo entre
el apartado de “Revision de Componentes”
pues este ultimo, como su nombre lo dice, es
Uunicamente consulta, por lo que no tendra

habilitado los permisos para capturar cifras o
realizar cambios.

(=] see Sistema Esta

Captura de Avances

Revision Componentes

Bien

Una vez que demos clic en la opcidon del mend, se mostrara la
siguiente pantalla:




E SeE Sistema Estatal de Evaluacion A =

= Man ualBe

Captura de Avances

Revision Componentes

Captura de Avances

L 2024 v REEEe Seleccione v

Dependencia | g ,eoyTivo DEL ESTADO v

Buscar

Te recomendamos

Lineamientos PPs POE 310524 Circular_Inicio_Evaluacidn_2024 Manual de Usuario

3 3

Sesion Informativa PP's Tutorial SEE

Pantalla: Menu Captura de Avances

14



PASO

02

Tanto el aflo como la Institucidn son opciones
que se quedan bloqueadas, por lo tanto sélo
se debe seleccionar el periodo que
corresponde a la captura.

Ices

EL ESTADO

Periodo

Seleccione hd
Cowcone

Primer Trimestre

Segundo Trimestre

Tercer Trimestre ‘
Cuarto Trimestre

PASO

03

Una vez que se haya seleccionado el campo
de periodo se da clic en el botdn Buscar

Captura de Avances

Aflo 2024

Dependencia | g ecyTivo DEL ESTADO

hd Periodo Cuarto Trimestre ~

v




PASO Al dar clic en el botén buscar se mostrard una

tabla en la cual se podra observar la Unidad
Responsable asignada, en caso de estar
capturando desde wun wusuario con rol
directivo, se veran todas las UR’s que

pertenecen a la institucion.

Captura de Avances
Afo 2024 v|  Periodo Cuarte Trimestre v
Dependencia | g ec(imivo DEL ESTADO v
Mostrar| 10 registros Buscar
Clave Descripcién Estatus
1000 OFICINA DEL GOBERNADOR Pendiente -
Mostrando 1 de 1 de 1 registros Anterior o Siguiente

Rol: Directivo

Captura de Avances
Aflo 2024 v| Periodo Cuarto Trimestre v
Dependencia | e rcyTivo DEL ESTADO v

Mostrar| 10 registros Buscar:

Clave Descripcic’m Estatus

1000 OFICINA DEL GOBERNADOR Pendiente -

1003 COORDINACION DE ATENCION CIUDADANA Pendiente -

2002 COORDINACION DE EVENTOS OFICIALES Y GIRAS DE TRABAJO Pendiente =

Mostrando 1de 3de 3 regislros Anterior o SIQUIEHIE




PASO

Para poder iniciar una captura debemos dar
clic sobre el icono := que se encuentra en la
tabla de Unidades Responsables
correspondientes

Periodo Cuarto Trimestre v

Buscar:

Estatus
NADOR Pendiente

Anterior Siguiente

PASO Una vez se de clic en el icono, se mostrara
la pantalla en la cual se visualizan los

componentes 0 actividades
correspondientes a los  programas
presupuestarios asignados a cada Unidad

Responsable.




= seE Sistema Estatal de Evaluacion a B

-
=2 ManualDe

Captura de Avances Cuarto Trimestre

1000 OFICINA DEL GOBERNADOR

E001 COMPONENTE 1 RECEPCION DE PETICIONES CIUDADANAS DIRIGIDAS AL C. GOBERNADOR GESTIONADAS.

E001 COMPONENTE 2 EVENTOS DE TRABAJO DEL C. GOBERNADOR REALIZADOS.

E001 COMPONENTE 3 PLANEACION ESTRATEGICA DE LA AGENDA 2030 EN LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL EFECTUADA.

Pantalla: Captura de Avances




PASO La barra roja representa la sectorizacion de
los componentes y actividades en relacion a

su Programa Presupuestario (PP). Por lo
que esta mostrara la clave y el numero de
componente para identificar ya sea el

propio componente o las actividades que le

corresponden.
Captura de Avances Cuarto Trimestre
1000 OFICINA DEL GOBERNADOR
E001 COMPONENTE 1 RECEPCION DE PETICIONES CIUDADANAS DIRIGIDAS AL C. GOBERNADOR GESTIONADAS.
Clave NUmero de Nombre del
del PP componente componente

PASO

Al dar clic en el simbolo “+" o sobre la clave
del PP se desplegara la lista de las
actividades que se tienen asignadas a la UR
y en su caso el componente.




Captura de Avances Cuarto Trimestre

2109 DIRECCION DE TELESECUNDARIAS

E019 COMPONENTE 4 SERVICIOS DE EDUCACION SECUNDARIA DE CALIDAD PARA QUE LOS ALUMNOS CONCLUYAN SU

TRAYECTORIA ESCOLAR OTORGADOS.

Captura de Avances Cuarto Trimestre

2109 DIRECCION DE TELESECUNDARIAS

B E019 COMPONENTE 4 SERVICIOS DE EDUCACION SECUNDARIA DE CALIDAD PARA QUE LOS ALUMNOS CONCLUYAN SU

TRAYECTORIA ESCOLAR OTORGADOS.

49 ATENCION A CENTROS DE TRABAJO CON SESIONES ORDINARIAS DE CONSEJO TECNICO ESCOLAR PARA LA APLICACION DEL
MODELO EDUCATIVO EN LA MODALIDAD DE TELESECUNDARIAS.

410 REALIZACION DE TALLERES DE ORIENTACION TECNICO-PEDAGOGICA DIRIGIDOS A DIRECTIVOS Y DOCENTES PARA ELEVAR LA
CALIDAD DE LA EDUCACION TELESECUNDARIA.

4.11 REALIZACION DE EVENTO DE PROYECTOS PRODUCTIVOS PARA LA POBLACION ESCOLAR VULNERABLE DE EDUACION
TELESECUNDARIA

412 CAPACITACION PARA PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO ADSCRITO AL NIVEL DE TELESECUNDARIAS.

¢Como diferenciar la captura de componente y actividad?




Sies que se tiene el componente, al dar clic en el simbolo “+" para desplegar la
lista, aparecera directamente la informacion del componente y una vez
terminado éste, saldra la lista de las actividades. Si no se tiene el componente
entonces directamente saldra la lista de actividades.

C C

1000 OFICINA DEL GOBERNADOR

2109 DIRECCION DE TELESECUNDARIAS

B Eoo1 COMPONENTE 1 RECEPCION DE PETICIONES CIUDADANAS DIRIGIDAS AL C. GOBERNADOR GESTIONADAS.

B E019 COMPONENTE 4 SERVICIOS DE EDUCACION SECUNDARIA DE CALIDAD PARA QUE 1.OS ALUMNOS CONCLUYAN SU

Resumen narrativo TRAYECTORIA ESCOLAR OTORGADOS.
RECEPCION DE PETICIONES CIUDADANAS DIRIGIDAS AL C. GOBERNADOR GESTIONADAS.

HomnENgicador 49 ATENCION A CENTROS DE TRABAJO CON SESIONES ORDINARIAS DE CONSEJO TECNICO ESCOLAR PARA LA APLICACION DEL
TR N R e 0 TR G R G B T I MODELO EDUCATIVO EN LA MODALIDAD DE TELESECUNDARIAS
Frecuencia medicion Tipo de meta Comportamiento indicador % £ 5 = £
4.10 REALIZACION DE TALLERES DE ORIENTACION TECNICO-PEDAGQOGICA DIRIGIDOS A DIRECTIVOS Y DOCENTES PARAELEVAR LA
TRIMESTRAL RELATIVA ASCENDENTE CALIDAD DE LA EDUCACION TELESECUNDARIA.

Nombre de |a variable 1
NUMERO DE PETICIONES GESTIGNADAS 411 REALIZACION DE EVENTO DE PROYECTOS PRODUCTIVOS PARA LA POBLACION ESCOLAR VULNERABLE DE EDUACION
TELESECUNDARIA
Unidad medida
PETICION i
4.12 CAPACITACION PARA PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO ADSCRITO AL NIVEL DE TELESECUNDARIAS.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Anual

0 0 300000 0 0 3000.00 0 0 120.00 0 o 120.00 6240.00



Al dar clic en cada una de las actividades o
componente, se desplegara el siguiente
formulario:

VINCULACKN INSTITUCIONAL EN EL SECTOR. ENERGETICO IMPLEMENTADA

Resumen narrative

VINCULACION IMSTITUCIONAL EN EL SECTOR ENERGETICO IMPLEMENTADA,

Mombre indicador

MUMERD DE ACCIONES DE VINCULACION INSTITUCIONAL QUE FAVORECEN EL DESARROLLO ENERGETICO SUSTENTABLE EN EL ESTADO DE PUEBLA.

Frecuencia medicién Tipz de meta Comportamients ing
SEMESTRAL ABSOLUTA NOMINAL
Mombre de I3 vansble 1

ACCIONES DE VINCULACION INSTITUCIONAL QUE FAVORECEN EL DESARROLLO ENERGETICO SUSTENTABLE EM EL ESTADO DE PUEBLA
MPLEMENTADAS POR LADIRECCION DE VINCULACION INSTITUCIONAL

Unidad medida

ACCION
Meta Programada
Enerc Febrenz Marzo Adbiril Mayo Junio Julio Apgosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Anual

o ] 0 ] ] 9.00 0 0 0 0 0 8.00 7.0

Meta al corte

17.00

Meta Realizada

Energ Febrero Marzo Abril Mayo Junio Jubo Agosio Septiembre Cctubre Moviembre Diciembre Anual
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 £.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 2.00
Mets al corte
8.00
Meta al corte Curmplimiento

52.04 %

-tu Archivo Descargar Eliminar

Beneficiarios
Hombres Mujeres Edad
D Sin Beneficiarios
i} 0 Seleccione W

D Beneficiarios Components

Resultado ustificacion




Los siguiente campos del formulario no podran ser modificados
por el usuario de captura:

Corresponde a la descripcién de la actividad o componente.

Corresponde al nombre del indicador correspondiente para la

actividad o componente.

Corresponde a la periodicidad con la cual se reportan datos o
resultados de un componente o una actividad (mensual,
trimestral, semestral, anual, etc.)

Corresponde al tipo de meta establecida por cada actividad o
componente la cual puede ser absoluta o relativa.

Corresponde al comportamiento del indicador establecido por
cada componente o actividad el cual puede ser nominal,
ascendente,regular o descendente

Corresponde al nombre de la variable, dependiendo de la
actividad o componente puede tener 1 0 2




Corresponde a la unidad del indicador que se determindé para la
evaluacion de cada actividad o componente.

Corresponde a la calendarizacion de las metas programadas

Corresponde a la meta al corte programada o realizada del
trimestre en captura , ésta depende del tipo de férmula con el

que la actividad o componente fue programada. La realiza
automaticamente el sistema.

Corresponde a la calificacion final de la actividad o componente.

VINCULACION INSTITUCIONAL EN EL SECTOR ENERGETICO IMPLEMENTADA.

VINCULACION INSTITUCIONAL EN EL SECTOR ENERGETICO IMPLEMENTADA,

Nombre indicador

NUMERC DE ACCIONES DE VINCULACION INSTITUCIONAL QUE FAVORECEN EL DESARROLLO ENERGETICO SUSTENTABLE EN EL ESTADO DE FUEELA.

Comportamients indicador

SEMESTRAL

ABSOLUTA NOMINAL

| Mombre de |z vansble 1 |

ACCIONES DE VINCULACION INSTITUCIONAL QUE FAVORECEN EL DESARROLLO ENERGETICO SUSTENTASLE EN EL ESTADO DE FUUEELA
MFPLEMEMNTADAS POR LA DIRECCICN DE VINCULACION INSTITUCIOMAL

| Unidad medida |

ACCION

| Meta Programada
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junia Julo Apgosto Septiembre  Octubre Moviembre Diciembre Anual
] 1] 0 0 0 ] 0 0 ] 0 8.00 17.00
Msta al corte




Los siguientes campos del formulario, son los que el usuario

debe capturar:

Corresponde a la cifra de los logros del trimestre en relacién a la
meta programada

Son fuentes de informacion o evidencia documental utilizada
para obtener los datos que permiten realizar el calculo vy
medicién de los indicadores. Aqui se debe cargar (si es que se
tiene programacion) de manera obligatoria un archivo para
que se pueda guardar la informacidn capturada. El archivo
debe ser en formato PDF.

Se debera registrar el numero total de beneficiarios del periodo
a reportar, determinando en la medida de lo posible, la
cantidad de hombres y mujeres, el rango de edad y si se
beneficio a poblacion indigena.

En caso de que no existan beneficiarios marcar la opcion “Sin
beneficiarios”.

Exclusivamente en el componente se encuentra un apartado de
“Beneficiarios en componente”, si es que se activa, es necesario
capturar los beneficiarios de las actividades y el componente
juntos.




Corresponde al resultado en el que se encuentra la actividad de
manera acumulada, y en relacion al parametro de
semaforizacién mostrado en los lineamientos.

Corresponde al apartado para exponer brevemente las
principales condiciones que facilitaron el logro reportado, o en
Su caso, si es insuficiente o excedido, argumentar claramente
las razones que expliquen dicha situaciéon y establecer un
compromiso para implementar acciones que permitan dar
cumplimiento a lo programado. La extension del texto se
limita a 500 caracteres.

Meta Realizada

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julo Agosto Septiembre  Octubre Moviembre Diciembre  Anupl
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.po 0.00
Meta al corte
9.00
Mets al corte Cumplimiento

9

& Archive Descargar Eliminar

Hombres Mujeres Edad :
D Sin Beneficiarios D Pobilacion indigena
0 0 Seleccione w
| D Beneficiarios Components
Resultado Justificacion
= w
A




PASO

Una vez que se han llenado todos los datos
del formulario de captura, o se quiere
guardar el progreso, se da clic en el botén
“Guardar”. Si todos los datos son correctos
se mostrard un mensaje con la leyenda
“Indicador Actualizado Correctamente”

PASO

11

v

Indicador actualizado
correctamente

Cuando se tenga seguridad de que los
datos capturados son correctos y se haya
llenado la informacion en su totalidad, se
da clic en el botén Enviar, para iniciar la
revision correspondiente por parte de la
Direcciéon de Evaluacién. Se mostrara un
mensaje con la leyenda “Indicador Enviado
Correctamente”




Archivo

L Archivo Descargar Eliminar

Evidencia Componente 1_pdf X m

Beneficiarios
Hombres Mujeres Edad

gsm Beneficiarios [ Poblacién indigena

‘ 0 | | 0 ‘ | Seleccione v!

[ Beneficiarios Componente

Resultado Justificacion
| Resultado Aceptable vl ‘ SE CUMPLE CON LAMETA.
4

Guardar Enviar

v/

Indicador enviado
correctamente




Impresion de
Captura

PASO

Una vez que la informacion se ha guardado y
enviado correctamente, se habilitara el botén
“Imprimir” para generar la impresion de las
capturas de pantalla.

Meta al corte

1.00

Meta al Corte Cumplimiento

100.00 % 0.00 %

Archivo

"

B Archivo Descargar Eliminar

Beneficiarios

Hombres Mujeres Edad

D«Sin Beneficiarios [ Poblacién indigena
0 0 Seleccione pe

Resultado Justificacion
No se cuenta con programacion al Periodo v NO SE CUENTA CON PROGRAMACION AL PERIODO.

£

dar clic en el botén “Imprimir” sera
descargado un archivo en formato pdf, que
podra ser utilizada para los fines necesarios. Y
de esa manera se da por concluida la
captura del periodo que fue seleccionado.

PASO R

02




Especificaciones
a Considerar

e Congruencia con Ficha Técnica:

La informacion programatica registrada en el Sistema Estatal de
Evaluacion (SEE) esta directamente relacionada con las fichas técnicas
emitidas por la Secretaria de Planeacion, Finanzas y Administracion.
Por lo tanto, datos como el resumen narrativo, el nombre del
indicador, la frecuencia de medicion, entre otros, son recuperados de
la base de datos administrada por dicha dependencia.

e SEE como sistema independente

El Sistema Estatal de Evaluacion (SEE), gestionado por la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno, funciona de manera independiente
respecto a otros sistemas de indicadores, como el SIAF o SiMIDE.
Debido a esta independencia, no se cuenta con informacion sobre los
cambios realizados en dichos sistemas.

Por lo anterior, es fundamental que el ejecutor del gasto notifique
de manera formal a la Direcciéon de Evaluacién sobre cualquier
cambio programatico relacionado con actividades o componentes,
conforme a lo establecido en los Lineamientos vigentes.

» Responsabilidad en el resguardo de la informacién

La Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, en su caracter de
gestor del SEE, informa que no es su atribucién el resguardo o
conservacion de la informacidn, evidencia, archivos o capturas de
pantalla que los ejecutores del gasto suban o generan en el SEE.
Por tal motivo, se recuerda a los ejecutores del gasto que es
su responsabilidad mantener su informacion ordenada,
organizada y disponible para cualquier requerimiento
relacionado con su analisis, evaluacion o auditoria.




Especificaciones
Técnicas

Hasta ahora se especificO de manera general el proceso de
captura de avances, pero a continuacion se especifica de manera
técnica los calculos y requerimientos

o \R[3[o:Yel[o]

La calendarizacion de metas se divide en 2: Meta programada y
Meta realizada. Esta estructura estara condicionada a que si la
actividad o componente cuenta con 1 o 2 variables; si es que son
2 variables, primero se presentara la variable 1y 2 programaday
luego la variable 1y 2 realizada.

» Meta Programada
Enero Febrerz Marzo Abril Maya Junio Jubo Agosto Sephembre Octubre Mowiembre Diciembre Anual

o a 0 0 a 900 i} a 0 o a 8.00 17.00
Meta al corte

Meta Programada
Meta Realizada
Enera Febraro Marzo Abril Mayo Jumio Julia Agosto Septiembre  Octubre Moviembre Diciembre  Anual

0.00 0.0 0.0 0L0D 0.00 .00 0.0 0.0 0,00 0.00 0.00 0.00 .00

Meta al corte M t | o d

o0 ela realliZada
Msts al corte Cumplimiento

2.04 0,00

El anual de cada variable estara condicionada en relacion a que la
variable sea constante o acumulada, y se comportara segun lo
establecido en las fichas técnicas o el oficio de interpretacion.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre MNoviembre Diciembre Anual

0 0 2000.00 0 0 2000.00 0 0 2000.00 0 0 2000.00 8000.00

Meta al corte

6000.00



La meta al corte de igual manera estara condicionada en relaciéon
a que la variable sea constante o acumulada. Esta arrojara la
meta al corte acumulada al trimestre que se haya seleccionado.

Meta Programada
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Anual
0 0 2000.00 0 0 2000.00 0 0 2000.00 0 0 2000.00 8000.00

Meta al corte
6000.00

Lo mismo sucedera para la meta realizada.

Meta Realizada
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre  Octubre MNoviembre Diciembre  Anual
0.00 0.00 2000.00 0.00 0.00 2000.00 0.00 0.00 2000.00 0.00 0.00 0.00 6000.00

Meta al corte
6000.00

Por ultimo, del indicador estara determinada
por el por el comportamiento programado (descendente,
nominal, regular, ascendente). En este sentido, el indicador se
evaluara segun lo establecido en los lineamientos.

Meta Programada

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre  Octubre Moviembre Diciembre Anual

0 0 2000.00 0 0 2000.00 0 0 2000.00 0 0 2000.00 8000.00

Meta al corte

6000.00

Meta Realizada

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre  Octubre MNoviembre  Diciembre  Anual

0.00 0.00 2000.00 0.00 0.00 2000.00 0.00 0.00 2000.00 0.00 0.00 0.00 6000.00

Meta al corte
6000.00
Meta al Corte Cumplimiento

100.00 % 100.00 %




BENEFICIARIOS

De

manera especial, el componente tendra un apartado en los

beneficiarios llamado “Beneficiarios componente”.

Si el cuadro se selecciona, el sistema automaticamente activara
los cuadros de “Sin Beneficiarios” en las actividades, con el fin de
prevenir la duplicidad en el conteo de beneficiarios.

Hay 2 formas de capturar beneficiarios:

Archivo

A

Capturar en el componente todos los beneficiarios del
componente + todos los beneficiarios de todas las actividades
pertenecientes al mismo componente (es decir, si es el
componente 2, se capturan beneficiarios del componente y
los de las actividades 2.1, 2.2, 2.3 etc.)

Capturar de manera separada los beneficiarios en cada
actividad, verificando que no se dupliguen en los
beneficiarios del componente.

Archivo Descargar Eliminar

Beneficiarios

Hombres Mujeres Edad
O sin Beneficiarios [ Poblacién indigena
0 0 Seleccione v
[0 Eeneficiarios Componente

Resultado Justificacion

Seleccione v

.



RESULTADO Y JUSTIFICACION

El resultado debe ser seleccionado en relaciébn a |la
semaforizacion de los lineamientos y éste responde de manera
acumulada al trimestre.

Meta al corte

2.00

Meta Realizada

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre  Octubre MNoviembre Diciembre  Anual
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0

Meta al corte

0.00
Meta al Corte Cumplimiento
0.00 % 0.00 %
Archivo
-tu Archivo Descargar Eliminar

Seleccione
Resultado Insuficiente
| Resultado Moderado

o Edad
Resultado Adecuado D Poblacion indigena

Resultado Aceptable Seleccione ~
Resultado Excedido |

Mo se cuenta con programacion al Periodo Justificacion

Seleccione v

Décimo Tercero. La Direccidon de Evaluacidn evaluard el nivel de cumplimiento de los indicadores de
componente y de actividades. Esto se hard tomando como referencia el avance reportado respecto a la meta
programada acumulada hasta la fecha de corte del periodo evaluado, el método de cileulo, el comportamiento del
indicador hacia la meta y la frecuencia de medicidn; esto en apego a lo sefialado en la Ficha Técnica, de acuerdo con
los siguientes pardmetros de semalorizacidn:

0 <70 > 70 < 80 >80 < 90

Insuficiente Maoderado Adecuado R0 ido




En el apartado de “justificaciéon” exponer brevemente las
principales condiciones que facilitaron el logro reportado. En
caso de incumplimiento o resultado excedido, debe argumentar
claramente las razones que expliquen dicha situacion, y
establecer el compromiso de implementar acciones que
permitan dar cumplimiento a lo programado; Esta justificacion
también debe de expresarse considerando la calificacion de
manera acumulada. Es importante especificar de manera clara
y precisa las razones del por qué se llega al resultado obtenido y
evitar explicaciones como: “se excede la meta debido al
compromiso brindado”, “no se cumplié la meta pero se hacen
gestiones para el proximo trimestre se cumpla”.

Manteniendo presionado la esquina inferior derecha vy
arrastrandolo hacia abajo se podra agrandar el cuadro de
justificacion.

L

Archivo Descargar Eliminar

Beneficianos
Hombres Mujeres Edad

[O sin Beneficiarios [ Poblacibn indigena
0 0 Seleccione »

[ Beneficiarios Componente

Resultade Justificacion

Seleccione v

p



’ Captura de

Presupuesto

En la pantalla del Menud Principal, se
PASO selecciona la opcién de  “Captura
Presupuesto”, es importante diferenciarlo
entre el apartado de “Consulta Presupuesto”
pues éste ultimo, como su nombre lo dice, es
Unicamente consulta, por lo que no tendra
habilitado los permisos para realizar capturar
cifras o realizar cambios.

m =] See Sistem:

Una vez que demos clic en la opcidon del mend, se mostrara la
siguiente pantalla:




=] see Sistema Estatal de Evaluacion a &

2 Man ualBe

Captura de Avances

Revision Componentes

Captura de Avances

L 2024 v/ ReiNg0 Seleccione v

DEPENdeNcia | g JecuTIVO DEL ESTADO v|

Buscar

Te recomendamos

Lineamientos PPs POE 310524 Circular_Inicio_Evaluacion_2024 Manual de Usuario

3 3

Sesién Informativa PP's Tutorial SEE

Pantalla: Menu Captura de Presupuesto

37




PASO
Tanto el aflo como la Institucidn son opciones
que se quedan bloqueadas, por lo tanto sélo
se debe seleccionar el periodo que
corresponde a la captura.

sto

Periodo

Seleccione v

Seleccione

Primer Trimestre

_ESTADO v

Segundo Trimestre
Tercer Trimestre I

Cuarto Trimestre

PASO

Una vez que se haya seleccionado el campo
de periodo se da clic en el botdn Buscar

Captura Presupuesto

Afio 2024 v Periodo Cuarto Trimestre v

Dependencia [ rcyTIVO DEL ESTADO v




PASO

04

Al dar clic en el botédn buscar se mostrara una
tabla en la cual se podra observar la lista de

los programas presupuestarios asignados a la
dependencia

Captura Presupuesto

20 2024

v Benods Cuarto Trimestre v
Dependencia | £ jrcymIvO DEL ESTADOD &
Mostrar | 10 | registros Buscar.
Clave Descripcion Estatus
E001 GESTION CIUDADANA DE LA OFICINA DEL EJECUTIVO DEL ESTADO

Pendiente

Mostrando 1 de 1 de 1 registros

Anterior o Siguiente

PASO

05

Para poder iniciar una captura debemos dar
clic sobre el icono que se encuentra en la
tabla de los programas presupuestarios

Periodo

Cuarto Trimestre

L ESTADO

Buscar:

Estatus

Pendients




E] BeE Sistema Estatal de Evaluacion A -

= .
- ManualDe
Captura Presupuesto
Consulta Presupuesto
Captura Presupuesto
Dependencia Programa Presupuestario
002 EJECUTIVO DEL ESTADO E001 GESTION CIUDADANA DE LA OFICINA DEL EJECUTIVO DEL ESTADO

TOTAL ESTATAL
$27,804,840.00

Cuarto Tamestre

MES A FUENTE DE _ _

REPORTAR FINANCIAMIENTO AMPLIACION REDUCCION MODIFICADO DEVENGADO

OCTUBRE ESTATAL 0.00 0.00 27804840.00 0.00
PROFIO 0.00 0.00 0.00 0.00
FEDERAL 0.00 0.00 -2066567.82 0.00
TOTAL $0.00 $0.00 $25,738,272.18 $0.00

MES A FUENTE DE _ ,

REPORTAR FINANCIAMIENTO AMPLIACION REDUCCION MODIFICADO DEVENGADO

Pantalla: Captura de Presupuesto

40



PASO

El presupuesto se captura de manera
independiente en cada mes, no de manera
acumulada, ya que al momento de hacer el
informe, el sistema acumulara
automaticamente las cifras capturadas

En la parte superior del sistema se encontrara
informacion general del Programa
presupuestario, tal como el nombre de la
dependencia, nombre  del programa
presupuestario y el presupuesto autorizado
(Este obtenido de la Ley de Egresos)

Captura Presupuesto

Dependencia
002 EJECUTIVO DEL ESTADO

Programa Presupuestario

E001 GESTION CIUDADANA DE LA OFICINA DEL EJECUTIVO DEL ESTADO

Autorizado

TOTAL ESTATAL
$27,804,840.00

(Cuarto Timestre

REPORTAR

MES A FUENTE DE
FINANCIAMIENTO

AMPLIACION REDUCCION MODIFICADO DEVENGADO

OCTUBRE

ESTATAL 0.00 0.00

PROPIO 000 000

FEDERAL

27804540.00



PASO Las columnas para captura de presupuesto

: i son Ampliaciones, Reducciones y

Devengado.
El presupuesto modificado no se puede
Autorizado + Ampliaciones s Reducciones

capturar pues se modifica automaticamente
y responde a:

Modificado

La captura de cifras de presupuesto sera clasificado por mes, por
lo que cada trimestre deberan capturar los 3 meses que
corresponde el plazo.

(Cuarto Trimestre:

MES A REPORTAR FUENTE DE FINANCIAMIENTO AMPLIACION REDUCCION MODIFICADO DEVENGADO

bt e B 0.00 0.00 27804840.00 0.00
FROPID 0.00 0.00 0.00 0.00
SEIeRhC 0.00 000 2008567 82 0.00
TOTAL $0.00 $0.00 $25.738.272.18 $0.00

MES A REPORTAR FUENTE DE FINANCIAMIENTO AMPLIACION REDUCCION MODIFICADO DEVENGADO

NOVIEMERE ESTATAL 0.00 0.00 27804840.00 0.00
EROPK: 0.00 0.00 000 0.00
EEDERAL 0.00 0.00 2088867 82 0.00
TOTAL $0.00 $0.00 $25.738.272.18 $0.00

MES A REPORTAR FUENTE DE FINANCIAMIENTO ANPLIACION REDUCCION MODIFICADO DEVENGADO

TRC N ESIAL 0.00 0.00 2780484000 0.00
Frong 0.00 0.00 000 0.00
EENERAL 000 2088567 52 000
TOTAL $0.00 $0.00 $25.738.272 13 000

Ademas debe ser clasificado segun su fuente de financiamiento:
Estatal, Propio o Federal




PASO Por ultimo la captura de presupuesto cuenta

con un apartado de “Justificacion” en el cual se
pueden redactar comentarios o aclaraciones
gue se consideren necesarias sobre la captura
de las cifras

MES A FUENTE DE .
REPORTAR FINANCIAMIENTO AMPLIACION
DICIEMBRE ESTATAL 0.00

PROFIO 0.00

FEDERAL 0.00

TOT, $0.00
Justificacion

REDUCCION

0.00

0.00

0.00

$0.00

MODIFICADO

27504840.00

-2066567.82

$25,738,272.18

DEVENGADO

0.00

0.00

0.00

$0.00

A

Nota: La captura de las ampliaciones, reducciones y presupuesto
identificando el
Presupuestario. La veracidad de los montos capturados es
responsabilidad del Enlace Financiero.

devengado se  realizard

Programa



